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,Damit niemand
am Rand steht!”

Der Caritasverband Hamm e.V. sucht zum nachstmdglichen Termin eine/n

Sachbearbeiter im Finanz- und Rechnungswesen (m/wid)
Teilzeit 19,5 Std./Woche

Die Caritas Hamm erbringt mit tber 850 Mitarbeitenden vielfaltige Leistungen in den Sozialen Hilfen, der Kinder-
Jugend- und Familienhilfe sowie der ambulanten und stationaren Altenhilfe. Der Tatigkeitsschwerpunkt fur die
ausgeschriebene Stelle ist mit den Bereichen der Sozialen Hilfen sowie der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
verbunden.

Ihre Aufgaben:

= Bearbeitung der Sachkonten-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung einschlie3lich Buchung von
Gehaltern, Bearbeitung von OP-Listen sowie Kontenabstimmung und Kontenpflege

Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses und Ansprechpartner fir die Wirtschaftsprifer
Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs

Mitwirkung bei der Erstellung von Steuererklarungen und Umsatzsteuervoranmeldungen
Bearbeitung von Projektforderungen (Mitwirkung bei der Antragstellung, Mittelabruf von
Fordergeldern, Erstellung von Verwendungshachweisen)

Erstellung des Berichtswesens fiir einzelne ausgewahlte Kostenstellen

= Weiterentwicklung der Prozesse im Bereich Finanz- und Rechnungswesen

lhr Profil:

= Ausbildung zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder kaufmannische Ausbildung
mit Erfahrungen im Steuerrecht

Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung, vorzugsweise bei einem Wohlfahrtsverband
Versierter Umgang mit Buchhaltungsprogrammen, idealerweise mit Diamant/3
Erweiterte Kenntnisse in MS Office, insbesondere umfassende Kenntnisse in Excel
Selbstandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

Erfahrung in der Entwicklung und Umsetzung von Prozessoptimierungen
Leistungsbereitschaft und hoher Qualitdtsanspruch

Ausgepragte Dienstleistungsorientierung

Belastbarkeit

Kooperationsbereitschaft und Teamerfahrung

Identifikation mit den Zielen und Werten der Caritas Hamm
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Unser Angebot:

Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit
Flexible Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Vergitung nach AVR Caritas

Betriebliche Altersversorgung und attraktive Zusatzleistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann richten Sie |hre Bewerbung bitte per E-Mail im PDF-Format mit dem Stichwort ,Finanz- und
Rechnungswesen* an:

bewerbung@caritas-hamm.de

Informationen vorab erteilt:
Jurgen Thoridt (Fachbereichsleitung), Telefon 02381 144 120

Caritasverband Hamm e.V.
Briderstrafte 70, 59065 Hamm
www.caritas-hamm.de

G www.caritas-hamm.de

n www.facebook.com/caritas.hamm

fj www.instagram.com/caritas_hamm
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